REGULAMIN UDOSTEPNIANIA DOKUMENTACJI CYFROWEJ OBIEKTOW MNK

. Zasady ogolne

1. Regulamin (zwany dalej ,,Regulaminem”) okresla zasady udostepniania na zewnatrz
istniejgcej cyfrowej dokumentacji obiektéw ze zbioréw Muzeum Narodowego w Krakowie
do ponownego wykorzystania oraz zasady realizowania zewnetrznych specjalnych zamoéwien
fotograficznych na wykonanie dokumentacji cyfrowej obiektéw MNK.

2. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

Depozyt — nalezy przez to rozumie¢ obiekt przechowywany przez MNK na podstawie umowy
depozytowej lub podobnej umowy cywilnoprawnej

Klient — nalezy przez to rozumie¢ osobe zainteresowang pozyskaniem dokumentacji cyfrowej obiektu
ze zbiorow MNK,

MNK — nalezy przez to rozumie¢ Muzeum Narodowe w Krakowie,
Obiekt — nalezy przez to rozumie¢ obiekt przechowywany w MNK,

Regulamin — nalezy przez to rozumie¢ zasady udostepniania na zewnatrz istniejgcej cyfrowej
dokumentacji obiektow ze zbioréw Muzeum Narodowego w Krakowie do ponownego wykorzystania
oraz zasady realizowania zewnetrznych specjalnych zamoéwien fotograficznych na wykonanie
dokumentacji cyfrowej obiektéw MNK,

Zamowienie specjalne — nalezy przez to rozumieé¢ zamodwienie realizowane na wniosek Klienta:
wykonanie zdjecia obiektu , ktéry nie posiada istniejgcej cyfrowej dokumentacji fotograficznej lub
istniejgca dokumentacja obiektu nie jest wystarczajaca dla potrzeb Klienta,

Zbiory MNK — nalezy przez to rozumiec zbiér obiektéw przechowywanych w MNK, bedacych
elementami kolekcji wtasnej i wpisanych do inwentarza MNK lub depozytami wpisanymi do ksiegi
depozytowej MNK,

Zdjecie — nalezy przez to rozumieé cyfrowg dokumentacje fotograficzng obiektu ze zbiorow MNK,

Zdjecie istniejgce — nalezy przez to rozumiec zdjecie wykonane przez MNK w ramach jego dziatalnosci
podstawowej i przechowywane w repozytorium zasobdow cyfrowych.

3.  MNK udostepnia i realizuje dokumentacje fotograficzng obiektéw (dalej zwang ,,zdjeciami”)
tylko w postaci cyfrowe;j.

4. MNK udostepnia zdjecia jedynie obiektow ze swoich zbioréw, z zastrzezeniami niniejszego
Regulaminu.



5. MNK udostepnia zdjecia w nastepujacy sposob:

a) zdjecia istniejgce do ponownego wykorzystania:

zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 sierpnia 2021 r. o otwartych danych i ponownym
wykorzystywaniu informacji sektora publicznego (Dz. U. z 2021 r., poz. 1641 z pézn. zm.) oraz
rozporzadzeniem ministra KIDN z dnia 23 stycznia 2023 r. w sprawie maksymalnych stawek optat za
ponowne wykorzystywanie informacji sektora publicznego naktadanych przez muzea panstwowe i
muzea samorzgdowe (Dz. U. z 2023 r., poz. 282 z pdzn. zm.), poprzez:

e umieszczenie zdjecia na ogélnodostepnym portalu zbiory. mnk.pl do
samodzielnego pobrania przez Klienta,

e przestanie drogg elektroniczng zdjec juz istniejgcych, a nie umieszczonych na
serwerze zbiory. mnk.pl,

b) zdjecia obiektéw , ktdre nie posiadajg istniejgcej dokumentacji lub istniejgca nie spetnia
potrzeb Klienta:

zgodnie z niniejszym Regulaminem, poprzez:

e realizacje zamdwienia specjalnego Klienta na wykonanie zdjecia obiektu,

6. MNK udostepnia i realizuje dokumentacje fotograficzng w formacie: TIFF lub JPG.

7. MNK udostepnia wytgcznie zdjecia o charakterze dokumentacyjnym (w oparciu o Katalog
Dobrych Praktyk Narodowego Instytutu Muzealnictwa i Ochrony Zbioréw oraz wewnetrzne,
obowigzujgce regulacje MNK).:

a) obiekty ptaskie, np. obrazy, grafiki, rysunki, fotografie, dokumenty, mapy i plany:
— wykonywane sg dwa ujecia: lico i odwrocie obiektu (jesli to mozliwe). Zdjecia wykonywane
sg w takim samym réwnomiernym oswietleniu, przy zachowaniu standaryzacji w oparciu o
normy FADGI i METAMORFOZE.

b) obiekty przestrzenne, np. rzezby, wyroby rzemiosta, ceramika, ztotnictwo, kowalstwo, meble,
kostiumy, elementy stroju itp. - fotografowane sg w sposéb jak najdoktadniej odwzorowujacy
ksztatt i forme. Wykonywane jest kilka uje¢ (w zaleznosci od ztozonosci obiektu, swietlenie



10.

11.

dobierane jest w taki sposob, by ukazac cechy i przestrzennosci przedmiotu. Zdjecia
wykonywane sg na biaty, szarym, lub czarnym tle.

MNK nie udostepnia zdjeé obiektdw objetych ochrong prawng na podstawie ustawy z dnia 4
lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (t.j. Dz. U. z 2022 r., poz. 2509 z
pdin. zm.), tj. zdje¢ obiektéw nie znajdujacych sie w domenie publicznej lub obiektéw, do
ktoérych prawa autorskie nie nalezg do Muzeum i Muzeum nie jest uprawnione do udzielenie
sublicencji, o ile uprawniony dysponent praw autorskich nie wyraza zgody na udostepnienie.

Muzeum nie udostepnia zdje¢ depozytdw, o ile uprawniony dysponent praw autorskich nie
wyraza zgody na udostepnienie.

MNK nie bierze udziatu w pozyskiwaniu zgdd, o ktérych mowa punkcie 8 i 9 powyzej, dla
potrzeb Klienta, w wypadku, jesli wtasciciel praw lub obiektu nie dopuszcza takiej opcji w
umowie zawartej z MNK. Jesli umowa sprzedazy lub depozytu umozliwia skierowanie
zapytania do posiadacza praw o udostepnienie zdjecia obiektu objetego umowa stronie
trzeciej, wowczas MNK kieruje zapytanie do wtasciciela praw. W razie wyrazenia zgody,
udostepnienie nastepuje na warunkach i zgodnie z wytycznymi wtasciciela praw lub obiektu
oraz niniejszym Regulaminem. Muzeum nie gwarantuje pozyskania zgody od wiasciciela praw
i nie ponosi odpowiedzialnosci w razie braku takiej zgody.

MNK nie udostepnia:

a) surowych ( nieobrobionych) plikéw,
b) plikéw w innych formatach niz JPG i TIFF,
c) plikéw interpolowanych ( powiekszanych- skalowanych).

Il. Udostepnianie istniejacej dokumentacji cyfrowej do ponownego wykorzystania

1.

a)

MNK udostepnia bezptatnie, do ponownego wykorzystania, istniejgcy cyfrowg dokumentacje
obiektéw, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 sierpnia 2021 r. o otwartych danych i
ponownym wykorzystywaniu informacji sektora publicznego (Dz. U. z 2021 r., poz. 1641 z
pdin. zm.), poprzez:

pobranie przez Klienta samodzielnie cyfrowej dokumentacji obiektéw udostepnionych na
portalu zbiory.mnk.pl,



b)

a)

b)

udostepnienie przez MNK istniejgcej cyfrowej dokumentacji obiektéw nie udostepnionych
na portalu zbiory.mnk.pl, na podstawie wniosku Klienta o udostepnienie dokumentacji
cyfrowej obiektow

Pobieranie zdje¢, o ktérych mowa w pkt 1 a) powyzej jest realizowane samodzielnie przez
Klienta, zgodnie z instrukcja, ktdra stanowi Zatacznik Nr 1 do Regulaminu.

Udostepnianie zdje¢, o ktérych mowa w pkt 1 b) powyzej jest realizowane przez MNK :

bezptatnie dla udostepnienia drogg elektroniczng, dla maksymalnie 10 zdjec

odptatnie dla innych ilo$ci oraz form wysytki, na podstawie cennika ustug fotograficznych
MNK, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 11 sierpnia 2021 r. o otwartych danych i
ponownym wykorzystywaniu informacji sektora publicznego (Dz. U.z 2021 r., poz. 1641 z
poin. zm.) oraz rozporzgdzeniem ministra KIDN z dnia 23 stycznia 2023 r. w sprawie
maksymalnych stawek optat za ponowne wykorzystywanie informacji sektora publicznego
naktadanych przez muzea panstwowe i muzea samorzgdowe (Dz. U.z 2023 r., poz. 282 z
pozn. zm.),

Termin realizacji udostepnienie zdjecia istniejgcego do ponownego wykorzystania wynosi 14
dni roboczych, liczgc od daty wptywu do MNK prawidtowo wypetnionego wniosku. W razie
przestania wniosku w dzien poprzedzajacy dzier wolny od pracy (soboty, niedziele, Swieta)
po godzinach urzedowania MNK, dniem przyjecia wniosku jest pierwszy dzien roboczy po
dniu wolnym od pracy.

W przypadku, gdy realizacja wniosku wigze sie z wykonaniem dodatkowych czynnosci, termin
realizacji wniosku ustala sie na dwa miesiace, liczac od daty ztozenia wniosku.

Realizacja zamdwien specjalnych na wykonanie dokumentacji cyfrowej obiektow MNK,
nie posiadajgcych istniejgcej cyfrowej dokumentacji fotograficznej lub takich, ktérych
istniejaca dokumentacja nie jest wystarczajaca dla potrzeb Klienta



MNK udostepnia odptatnie i na specjalne zamoéwienie dokumentacje cyfrowg obiektow,
ktdre nie posiadajg istniejacej cyfrowej dokumentacji fotograficznej lub istniejaca
dokumentacja nie spetnia potrzeb Klienta.

W ramach zamdwienia specjalnego sg realizowane zdjecia w zakresie niniejszego
Regulaminu i zgodnie z jego postanowieniami. Nie sg realizowane zamdwienia fotograficzne
o charakterze reklamowym oraz zdjecia specjalnie aranzowane.

MNK nie realizuje na specjalne zamdéwienie dokumentacji cyfrowej obiektéw:

a) wytaczonych z fotografowania ze wzgledéw konserwatorskich, na podstawie opinii
konserwatora z uwagi na ich stan zachowania lub prowadzenia prac konserwatorskich,

b) wymagajacych transportu lub demontazu dla realizacji zamdwienia specjalnego, z uwagi
na fakt, iz sposéb ich przechowywania lub ekspozycji uniemozliwia fotografowanie, gdy
demontaz lub transport obiektu nie jest mozliwy z uwagi na jego stan zachowania lub
inne wskazania konserwatorskie,

c) wymagajacych transportu lub demontazu dla realizacji zamdwienia, z uwagi na fakt, iz
sposoéb ich przechowywania lub ekspozycji uniemozliwia fotografowanie, podczas gdy
koszt demontazu lub transportu jest niewspotmiernie wysoki i/ lub realizacja tych zadan
czynnosci niezbednych dla realizacji zamdéwienia spowoduje dezorganizacje pracy
Muzeum uniemozliwiajac realizacje celéw statutowych MNK,

d) w stosunku do ktérych wykonanie dokumentacji fotograficznej nie jest mozliwe ze
wzgledow technicznych (dostep do obiektu, warunki ktére wykluczajg mozliwosc
wykonania poprawnych zdjec), a organizacja transportu/ demontazu jest ograniczona
wzgledami okreslonymi w pkt c powyzej,

e) wypozyczonych lub uzyczonych poza MNK,

f) w stosunku do ktérych MNK nie posiada autorskich praw majatkowych, stosownych
licencji lub prawa wtasnosci.

Realizacja specjalnego zamdwienia fotograficznego obiektdw wrazliwych, o niestabilnym
stanie zachowania jest mozliwa jedynie po zaopiniowaniu przez konserwatora, wedtug
odrebnych wytycznych.



5. Realizacja specjalnego zamdwienia fotograficznego ksigzek zabytkowych jest mozliwa
jedynie pod warunkiem wyrazenia zgody przez konserwatora.

6. Zamowienia specjalne sg realizowane w miare mozliwosci Pracowni Fotograficznej, w
terminie do maksymalnie trzech miesiecy, liczac od dnia potwierdzenia zamdwienia oraz
kosztow realizacji przez Klienta.

7. Koszty wykonania dokumentacji cyfrowej na zamdwienie okresla cennik ustug
fotograficznych MINK.

V. Sktadanie zamodwienia

1. Zamodwienia:

a) na udostepnienie zdjecia istniejgcego do ponownego wykorzystania,

b) na wykonanie zdjecia obiektu , ktory nie posiada istniejgcej cyfrowej dokumentacji
fotograficznej lub istniejgca dokumentacja obiektu nie jest wystarczajaca dla potrzeb Klienta,

Klient sktada w formie mailowej na adres aralska@mnk.pl lub rsawinska@mnk.pl.

2. W wypadku zamdwienia na udostepnienie zdjecia istniejgcego do ponownego
wykorzystania, Klient jest kierowany, w pierwszej kolejnosci, do samodzielnego pobrania
zdje¢ udostepnionych przez MNK na portalu mnk.zbiory.pl.
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